
 

 

 



отчество, фамилию и имя старосты объединения и расписание его работы; 
 Списки учащихся на всех нечетных страницах (на каждый месяц); 
 Сведение об обучающихся (с обязательной отметкой медицинского работника 

о разрешении заниматься в объединении именно этого вида, заверенной печатью 

медицинского учреждения) 
 Сведения о родителях (законных представителях) и классных руководителях; 
 информацию о проведения вводного инструктажа с учащимися по технике 

безопасности (со всеми вновь прибывшими). 
1.1. На каждом занятии отмечает посещаемость обучающимися объединения ДО 

(отмечая отсутствующих символами «б» для болеющих и «н» для пропустивших занятие без 

уважительной причины). 
1.2. При проведении с учащимися объединения ДО массового мероприятия вносит 

информацию о нем (дату, содержание, место проведения, количество участников, фамилию и 

инициалы ответственного за проведение) в журнал. 
1.3. Заполняет сведения о признании достижений обучающихся — их награждении, 

победах к конкурсах и олимпиадах, получении ими квалификационных разрядов и титулов. 
2. Организация проверки Журнала 

 

2.1. Проверку Журналов осуществляет заместитель директора по воспитательной 

работе. В целях контроля над выполнением программы ДО, правильностью и 

своевременностью заполнения Журнала проверка осуществляется не реже одного раза в 

четверть. 
2.2. Замечания по ведению журнала заполняются заместителем директора по 

воспитательной работе. 
2.3. По итогам проверки составляется Справка, в которой указываются все замечания, 

предложения по ведению Журнала, устанавливаются сроки их устранения. 
2.4. Педагоги дополнительного образования обязаны устранить все замечания по 

ведению Журнала в установленные сроки 

2.5. В случае не устранения замечаний по ведению Журнала в установленные сроки к 

педагогу дополнительного образования может быть применено административное взыскание. 
3. Хранение Журнала 

 

3.1. В течение учебного года Журнал хранится в учительской. 
3.2. В конце учебного года Журнал, проверенный и подписанный заместителем 

директора по воспитательной работе, сдается в архив школы. 
3.3. Журнал хранится в архиве ОУ 5 лет. 
Примечания: 
При заполнении сведений об учащихся и их родителях (законных представителях) 

следует руководствоваться федеральным законом «О персональных данных» и школьным 

Положением о работе с персональными данными учащихся и работников. 
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